=% ¢Como Usar Facebook Business?

Ingresar a https://business.facebook.com Accede con la cuenta Usuario y clave

Iniciar sesion en Facebook

iHas oividado los datos de |a cuenta?

o

Al acceder, veras esto:
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Administrar pagina de Facebook
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@ Notificaciones

(O Bandejadeentr B Crear publicacién {#) Crear historia

H Publicaciones e

Lista de tareas
f§) Planificador

Tareas
' Anuncios

Todas las personas que ayudan a administrar tu empresa pueden ver las tareas
ol Insights

+ Afade una nueva tarea, Pulsa |a tecla de retormao o "Intro” para guardar,
— Todaslas herra.

[Tarea de ejemplo] Completar una tarea
Marca la tarea después de completarla

@ Configuracién

1 [Tarea de glemplo] Crear una nueva tares
gl Asigna un titulo 2 la tarea y afiade los detalles

(2) Ayuda

M1 Enuiar caman + -

= Crear anuncio

Ver todas ~

CONSULTING
GROUP SPA

Tus objetivos:

Establece un objetiva, realiza un
seguimiento del progreso y obtén
sugerencias Utiles para que tu negocio
tenga éxito.

Empezar

Insights

Tendencias
;

n @ ;Necesitas ayuda? Contacta con n

Si abres la pestafia superior abajo del icono Meta Business Suite, se desplegara una lista con las

redes sociales asociadas.
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{#) Crear historia

rsonas que ayudan a administrar tu empresa pueden ver las tareas.

+

tuna nueva tarea. Pulsa la tecla de retorno o “Intro” para guardar.

Tu cuenta
[Tarea de sjemplo] Completar una tarea

¢ _ Marca la tarea después de completarla
[Tarea de sjemplo] Crear una nueva tares
Asigna un titulo a la tarea y afiade los detalles
Salir

CONSULTING
GROUP SPA

Tus objetivos:

= Crear anuncio

Establece un objetive, realiza ur

seguimiento del progrese y obté
sugerencias Gtiles para que tu negr

Ver todas ~
tenga éxito.
Empezar
X 2
Insights
Tendencias
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n 8 ;Necesitas ayuda? Contact:
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Al hacer clic en cada una podran acceder a un menu al lado izquierdo donde aparecen las
notificaciones (si es que alguien comenté, u otras), Bandeja de entrada (mensajes) y ademas en el

central podran hacer publicaciones.
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= Todas las herra

[Tarea de sjerfiplo] Completar una tarea
. - Marca |a tarea después de completarla

{§} Configuracién

[Tarea de sjemplo] Crear una nueva tarea

Asigna un titulo a la tarea y aflade los detalles

@ Ayuda

E Enviar coment.

Tus objetivos:

o

i

ar anuncio . il
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Establece un objetivo, realiza un
seguimiento del progreso y obtén
Vertodas ~ sugerencias Utiles para que tu negocio
tenga éxito.
Empezar

X .
Insights
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X
4
n 8 ;Necesitas ayuda? Contacta con nosotros.
Alcance de fa pagina de Facebook 3 T 100%
~

Ambas cuentas estan vinculadas y serd mas facil manejarla desde aca, cada boton de WhatsApp

van directo los mensajes hacia el teléfono respectivo vinculado.



= Pueden programar publicaciones:

Si hacen Clic en PLANIFICADOR
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Establece un chjetive, realiza un
seguimiento del progreso y obtén
sugerencias Utiles para que tu negocio

tenga éxito.
Empezar
Insights
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n @ ¢Necesitas ayuda? Contacta con nosotros.

Alcance de fa pagina de Facebook 3 T 100%

Aparecera un calendario, puedes dejar las publicaciones subidas y programadas para que cada una
se suba en la fecha programada. Y ademas esta se vinculara directo al Instagram, por ende, todo

se maneja desde aca.

+ Como publico informacién
e Dirigete a planificador
e Selecciona Fechay luego la hora
e Revisa el video o fotografia a subir

e Clic en casilla Facebook e Instagram para que se suba a ambos lados

e Escribir descripcion de la publicacién
e Apretar programar



